ALTERAÇÃO DA DIRETORIA (ASSOCIAÇÃO)
Observações iniciais:

(a) NÃO SERÃO REGISTRADAS atas de alteração de Diretoria que não contenham a posse (seja na mesma ata da eleição ou sejam em duas atas distintas – uma de eleição e uma de posse) -  Base: CNNR, art. 334

(b) NÃO SERÃO REGISTRADAS atas de alteração de Diretoria sem o registro das Diretorias anteriores – Base: CNNR, art. 334, I e art. 336

(c) NÃO SERÃO REGISTRADAS atas de alteração da Diretoria se os cargos não estiverem exatamente de acordo com os existentes no estatuto social – Base: CNNR, art. 334, III
1 – Requerimento [modelo em anexo]


1.1 - dirigido ao Oficial do Registro Civil das Pessoas Jurídicas e assinado pelo representante legal da associação (presidente), com qualificação e endereço deste, solicitando a averbação da eleição da Diretoria mencionando o nome completo da associação/sociedade que representa e o número do CNPJ (Obs.: a qualificação do representante consiste na nacionalidade, estado civil, declarar se possui união estável, filiação, profissão, número do CPF, endereço e e-mail); 


1.2 – deverá constar do requerimento a seguinte declaração do apresentante: “Declaro para os devidos fins e sob pena de responsabilidade civil e criminal, de que foram cumpridas todas previsões constantes do estatuto social e da legislação vigente para a eleição da Diretoria, inclusive os requisitos de instalação e quórum da assembléia, bem como de que todos os membros da Diretoria estão de acordo com a inclusão de seu nome”.

* deverá o requerimento ter firma reconhecida em Cartório. No caso do próprio apresentante trazer a documentação, poderá ser dispensado o reconhecimento de firma, desde que apresente documento de identificação e assine semelhante.
2 – Duas vias da ata digitada da Assembléia Geral de eleição e posse, datada e assinada pelo representante legal (presidente). (Obs.: Deve constar ao final da ata a declaração de que é cópia fiel do que consta no livro de atas. Esta declaração é assinada também pelo representante legal (presidente).

2.1 – A ata deve conter:

2.1.1. - nome completo da entidade e número do CNPJ

2.1.2. - quem foi designado como responsável pelo expediente

2.1.3. - local, data e horário da realização

2.1.4. - forma de convocação (na forma do estatuto)

2.1.5. - chapas inscritas (nomear cargos e nomes respectivos)

2.1.6. - votação (sendo uma chapa, se foi unânime ou não)

2.1.7. - dar posse à nova Diretoria

3 – Livro de atas (para as associações que não tiverem mais o livro de atas este item é dispensado)
4 – Lista de Presença contendo os nomes e as assinaturas dos presentes à Assembléia. Se as assinaturas constarem do livro de atas, deve ser apresentada a lista de presença com o nome dos presentes e assinatura do Presidente.

5 – Relação dos componentes da Diretoria contendo a qualificação de cada membro (nome completo [sem abreviaturas], cargo respectivo, nacionalidade, estado civil, profissão, número do CPF, documento de identidade, endereço completo). Se algum for solteiro, declarar também na qualificação se é maior de idade ou não. Se houver mais de uma página, deverão todas ser rubricadas.

6 – Cópia do documento de identificação dos membros da Diretoria (cópia do RG ou CNH – frente e verso)
7 – Comprovante do CNPJ, que pode ser obtido através da página da SRF na internet www.receita.fazenda.gov.br (art. 19 da IN nº 200-SRF, de 13-09-02);

OBSERVAÇÕES: (a) Todas as folhas do processo devem estar rubricadas pelo representante legal (presidente); (b) Se houver estrangeiros na associação, juntar prova de sua permanência legal no país (CNNR, art. 337).
Ilmº. Sr.

Oficial de Registro Civil de Pessoas Jurídicas

Arroio do Sal-RS
REQUERIMENTO

xxNOME COMPLETO REPRESENTANTExx, vem por meio desta solicitar a Vossa Senhoria a averbação da ata anexa que alterou a Diretoria do xxNOME DA ASSOCIAÇÃO/PJxx, CNPJ nº xxxx, para o que junta os documentos anexos. Declara também que todos os integrantes da Diretoria são maiores de idade.
Declaro para os devidos fins e sob pena de responsabilidade civil e criminal, de que foram cumpridas todas previsões constantes do estatuto social e da legislação vigente para a eleição da Diretoria, inclusive os requisitos de instalação e quórum da assembléia, bem como de que todos os membros da Diretoria estão de acordo com a inclusão de seu nome

Arroio do Sal, xx de xxxx de 201x.

_______________________________

REQUERENTE

(Reconhecer Firma em Cartório ou assinar na presença no ato de entrega da documentação)
	DADOS REQUERENTE: (Provimento CNJ nº 61/2017)

Presidente / Representante Legal
Nome Completo: __________________________________________________

Profissão: ___________________________ CPF: ________________________

Documento identificação número: _____________________________________
Filiação Requerente: _______________________________________________

Nacionalidade: __________________ Estado civil: _______________________

União Estável: (  ) sim (   ) não  Politicamente exposto: (  ) sim (   ) não

Residência: _______________________________________________________

________________________________________________________________
Endereço Eletrônico:
(  ) Possui.: ______________________________________




(  ) Não Possui
Telefones: _______________________________________________________


