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INTRODUCAO

A base legal para a coleta de dados pessoais na pratica dos atos notariais e registrais
estd prevista na Lei n® 8.935/94, Lei n°® 6.015/73 e Provimento CNJ n® 100/2020.

O tratamento dos dados é feito em conformidade com uma cultura de protecdo de
dados assumida por todos os funcionarios e fornecedores do Servigo Registral de Arroio do Sal.

Nossas normas de seguranca favorecem aos diversos envolvidos no tratamento de
dados pessoais, com a formulacdo de mecanismos internos de supervisao e de mitigacao de
riscos que envolvem todos os aspectos relacionados ao tratamento de dados pessoais.

Em cumprimento ao Art. 59, VIII, da Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais - LGPD,
desenvolvemos um Comité de Protecdo de Dados para a prevencgdo de incidentes e definimos
um encarregado responsavel pela comunicagdo entre os titulares de dados, operadores e
controladores — DPO.

Todos os membros do Comité de Protecdo de Dados possuem treinamento de DPO -
Data Protection Officer, visando o atendimento amplo a cultura de protecdao de dados. Para
assegurar que os prazos de retorno aos titulares sejam cumpridos, definimos como DPO
responsavel, Marilia Oldenburg Ferreira - Subsituta do Registrador, que disponibilizou o e-
mail escritura3@cartorioarroiodosal.com.br. O referido e-mail estd disponivel em todos os
canais de comunicagdo do Cartoério, visando o cumprimento do principio da transparéncia e
livre acesso aos titulares de dados.

Eventuais copias dos documentos que possuam identificacdo pessoal e que sejam
exigidos para a abertura de cadastro e para a pratica de atos notariais e registrais, recebem o
tratamento estabelecido por lei no que tange a sua coleta, producdo, recepcao, classificacao,
utilizacdo, acesso, reproducdo, transmissdo, distribuicdo, processamento, arquivamento,
armazenamento, eliminagdo, avaliacdo ou controle da informagdao, modificacdo, comunicacao,
transferéncia, difusdo ou extracdo, sempre em consondncia com os principios da finalidade,
adequacdo, necessidade, transparéncia, seguranca, prevengdo, ndo discriminagado,
responsabilizacdo e prestacao de contas, de acordo com a previsao dos artigos 59, inciso X, e
69, da LGPD.

O titular de dados pessoais sera plenamente informado quanto ao tratamento e
manipulacdao de seus dados realizado por esta serventia, que obedece aos requisitos do artigo
79 e incisos da LGPD, realizando o tratamento de dados pessoais em conformidade com as
demais bases legais previstas em lei.

Em atendimento a legislacao vigente, os dados pessoais e informacdes acerca dos atos
registrais praticados nesta serventia serao remetidos nos prazos exigidos por lei aos demais
orgaos publicos, pela necessidade de cumprimento de obrigacdao legal ou regulatéria do
controlador, em razdao da previsao do art. 79, inc. II, da LGPD.

Em atencdo ao principio da transparéncia, informamos os dados coletados para cada
tipo de servigo prestado, bem como o tratamento dado a cada informacdo em cumprimento as
obrigagoes legais contidas em legislacdes especificas para a area registral:



REGISTRO DE IMOVEIS

1. REGISTROS COM E SEM CONTEUDO FINANCEIRO (livro 2), ABERTURAS DE
MATRICULAS E REGISTROS E AVERBACOES (livro 3)

E dado Ha Ha O dado Ha
pessoal transmissao conservacao pessoal é eliminagao
sensivel? internacional do dado mantido em do dado
do dado pessoal? seguranga? pessoal?
pessoal?
Nao Nao Sim Sim Nao se
aplica

- Previsao Legal:
Art. 167,1, 178 e 194 da Lei n°® 6.015/73.
- Dados Pessoais:

Nome, CPF, documento de indentificacdao, data nascimento, endereco, estado civil, profissao,
naturalidade, nacionalidade, passaporte e filiagao.

- Para que finalidade utilizamos o dado pessoal:
Cadastro e identificacao das partes objeto do registro
- Procedimentos e Praticas utilizadas para a execucao das atividades:

Os titulos trazidos a registro sdao escaneados no sistema e devolvidos as partes. Extraem-se os
dados pessoais relacionados dos titulos apresentados e documentos anexados.

As imagens ficam arquivadas no sistema Imoveis
- O dado pessoal é compartilhado?

) Secretaria da Receita Federal - comunicacdo mensal, mediante preenchimento da
Declaragdo Sobre Operacdes Imobiliarias (DOI), das alienagdes e aquisicbes de imoveis -
Art. 500, §1° da CNNR e Instrugdo Normativa RFB n° 2.186/2024;

. Secretaria da Receita Federal - comunicacdo imediata ao SINTER, dos imdveis
registrados — Art. 29, I e II, Instrucao Normativa RFB n° 2.275/2025;

o COAF (Conselho de Controle de Atividades Financeiras) - comunicacdo das
operagdes que, por seus elementos objetivos e subjetivos, possam ser consideradas
suspeitas de lavagem de dinheiro ou financiamento do terrorismo - Provimento n°
149/2023-CN3J;

) ONR - SAEC - remessa dos dados dos indicadores pessoal, real, imagens de
matriculas, conclusdao dos atos registrais e respectivas certidoes; ficam armazenados na
plataforma ONR - SAEC todos os atos por ela encaminhados, bem como os dados aqui



referenciados - Lei 13.465/2017;

o Registro de Imoveis de Torres - comunicacdo da abertura de matricula antes
mantida no acervo de origem - art. 169, IV, da Lei 6.015/73;

o e-Proc (TJ-RS, JFRS): atendimento as solicitagcdes de registro requeridas pelos
magistrados

2. AVERBACOES COM E SEM CONTEUDO FINANCEIRO (livro 2)

E dado Ha Ha 0 dado Ha
pessoal transmissao | conservacao pessoal é eliminacgao
sensivel? internacional do dado mantido em do dado
do dado pessoal? seguranga? pessoal?
pessoal?
Nao Nao Sim Sim Nao se
aplica

- Previsao Legal:
Art. 167, II da Lei n® 6.015/73.
- Dados Pessoais:

Nome, CPF, documento de indentificacao, data nascimento, endereco, estado civil, profissao,
naturalidade, nacionalidade, passaporte e filiagao.

- Para que finalidade utilizamos o dado pessoal:
Cadastro e identificacao das partes objeto da averbacao
- Procedimentos e Praticas utilizadas para a execucao das atividades:

Os titulos trazidos a averbacdo sdo escaneados no sistema e devolvidos as partes. Extraem-se
os dados pessoais relacionados dos titulos apresentados e documentos anexados.

As imagens ficam arquivadas no sistema Imodveis
- O dado pessoal é compartilhado?

. Secretaria da Receita Federal - comunicacdo mensal, mediante preenchimento da
Declaragdo Sobre Operagdes Imobiliarias (DOI), das alienagdes e aquisicbes de imoveis -
Art. 500, §1° da CNNR e Instrucao Normativa RFB n° 2.186/2024;

o COAF (Conselho de Controle de Atividades Financeiras) - comunicacdo das
operacdes que, por seus elementos objetivos e subjetivos, possam ser consideradas
suspeitas de lavagem de dinheiro ou financiamento do terrorismo - Provimento n°
149/2023-CN3J;

o ONR - SAEC - remessa dos dados dos indicadores pessoal, real, imagens de
matriculas, conclusdao dos atos registrais e respectivas certidoes; ficam armazenados na
plataforma ONR - SAEC todos os atos por ela encaminhados, bem como os dados aqui
referenciados - Lei 13.465/2017;



. Registro de Imoéveis de Torres - comunicacdo da abertura de matricula antes
mantida no acervo de origem - art. 169, IV, da Lei 6.015/73;

. e-Proc (TJ-RS, JFRS): atendimento as solicitagdes de registro requeridas pelos
magistrados

3. REQUERIMENTO DE CERTIDOES - REGISTRO DE IMOVEIS (EM PAPEL OU

DIGITAL)
E dado Ha Ha O dado Ha
pessoal transmissao | conservacao pessoal é eliminacgao
sensivel? internacional do dado mantido em do dado
do dado pessoal? seguranga? pessoal?
pessoal?
Nao Nao Sim Sim Nao

- Previsao Legal:
Art. 16, 19, Lei n© 6.015/73.
- Dados Pessoais:

Nome, CPF, documento de indentificacdao, data nascimento, endereco, estado civil, profissao,
naturalidade, nacionalidade, passaporte e filiagao.

- Para que finalidades utilizamos o dado pessoal:

Requerimento do pedido;

Cadastro do sistema;
o Emitir a certidao.
- Procedimentos e Praticas utilizadas para a execucao das atividades:

Balcdo: Ao receber do cliente os dados da matricula/registro/averbacdo, o atendente emite
nota de entrega, verifica a existéncia do ato no sistema e/ou arquivos da serventia, e, em caso
positivo, emite uma certiddo publica conforme solicitado no prazo legal. Os dados pessoais
também podem ser utilizados para a emissao da nota de emolumentos.

Digitalmente: Ao receber o pedido digital com os dados da matricula/registro/averbacdo, o
atendente emite nota de entrega, verifica a existéncia do ato no sistema e/ou arquivos da
serventia, e, em caso positivo, emite uma certiddo publica conforme solicitado no prazo legal.
Os dados pessoais também podem ser utilizados para a emissédo da nota de emolumentos.

Ao imprimir uma certiddo fisica, caso a impressdo ndo saia corretamente e seja necessario
realizar outra impressdo, a cdpia é triturada.



- O dado pessoal é compartilhado com os seguintes 0rgaos, pessoas e/ou entidades:

o Autoridades requisitantes;

As proprias partes do ato;

. Terceiros requisitantes, salvo se constar expressamente do texto do ato notarial
clausula relativa ao sigilo, devidamente solicitada ao Tabelido pelas partes do ato notarial,
consoante o previsto na Constituicao Federal, art. 59, inciso X, e na Lei 8.935/94, art. 30,
inciso VI, quando as certidées do ato notarial somente serdo expedidas as proprias partes,
a pessoas por elas autorizadas ou por ordem judicial.

o Colégio Notarial do Brasil - Conselho Federal - e-notariado - ficam armazenados
na plataforma e-notariado todos os atos lavrados e assinados digitalmente.

REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS

4. REGISTRO DE NASCIMENTO

E dado Ha Ha O dado Ha
pessoal transmissao | conservacao pessoal é eliminacgao
sensivel? internacional do dado mantido em do dado
do dado pessoal? seguranga? pessoal?
pessoal?
Pode haver Nao Sim Sim Nao

- Previsao Legal:
Art. 29 e 50, Lei n°® 6.015/73. Art. 113 a 191 da CNNR
- Dados Pessoais:
¢ Nome completo;
¢ Nacionalidade;
e Naturalidade;
e Sexo;
e Data e local do nascimento;
e CPF do nascido;
¢ Nome da mae e do pai;
e Numero do documento de identidade da mae e do pai;
¢ Numero de inscrigdo no CPF/ME;

¢ Nome do declarante (caso ndo seja o pai ou a mae do nascido);



e Estado civil;

¢ Dados de nascimento;

e Nome do cénjuge/companheiro, se necessario;

e Domicilio e residéncia;

o Telefone/Celular;

e E-mail;

e Termo de indicacdo de paternidade a ser encaminhado ao Ministério Publico;

e Outros documentos necessarios que possam conter dados pessoais e sensiveis.
- Para que finalidades utilizamos o dado pessoal:

e Qualificacdo registral;

e Emissao da Certiddo de Nascimento;

e Termo de indicacdo de paternidade a ser encaminhado a Direcdo do Foro, se necessario.

e Auséncia de declaragdo de paternidade a Defensoria Publica, se necessario.
- Procedimentos e Praticas utilizadas para a execucao das atividades:

Ao receber as informagdes pessoais do usuario e a DNV - Declaragdo de Nascido Vivo para a
pratica do ato correspondente, o atendente procede ao preenchimento do sistema do cartorio,
a lavratura do ato, conferéncia, digitalizacdo, emissdo da nota de emolumentos e
arquivamento dos documentos.

- O dado pessoal é compartilhado com a seguintes entidades:

Envio a CRC - Central de Registro Civil

e IBGE - Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
e Secretaria de Saude Municipal e Estadual

e SIRC - Sistema de Informagdo de Registro Civil

e FUNAI - Fundacdo Nacional do Indio

e Defensoria Publica

e Foro da Comarca



5. REGISTRO DE OBITO

E dado Ha Ha O dado Ha
pessoal transmissao conservacao pessoal é eliminacgao
sensivel? internacional do dado mantido em do dado
do dado pessoal? seguranga? pessoal?
pessoal?
Pode haver Nao Sim Sim Nao

- Previsao Legal:

Art. 29 e 77, Lei n© 6.015/73., e Arts. 238 a 245, da CNNR.

- Dados Pessoais:

Nome completo;

Nacionalidade;

Naturalidade;

Sexo;

Data e local do 6bito;

Numero de inscricdo no CPF/ME do falecido;

Numero do documento de identidade do falecido;

Titulo de eleitor do falecido;

Certidao de nascimento ou casamento e suas averbacoes;

Nome e idade dos filhos, caso haja;

Nome de filhos falecidos, caso haja;

Nome do declarante;

Documento com fotografia do declarante (RG, CTPS, passaporte);

Domicilio e residéncia;

Telefone/Celular;

E-mail;

Outros documentos necessarios que possam conter dados pessoais e sensiveis.




- Para que finalidades utilizamos o dado pessoal:

e Qualificacdo registral;

e Emissdo da Certiddo de Obito.

- Procedimentos e Praticas utilizadas para a execucao das atividades:

Ao receber as informagdes pessoais do usuario e a DO - Declaragdo de Obito para a pratica do
ato correspondente, o atendente procede ao preenchimento do sistema do cartério, a lavratura
do ato, conferéncia, digitalizacdo, emissdao da nota de emolumentos e arquivamento dos

documentos.

- O dado pessoal é compartilhado com a seguinte entidade:

e IBGE - Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica

Envio a CRC - Central de Registro Civil

e Secretaria de Saude Municipal e Estadual

e SIRC - Sistema de Informacdo de Registro Civil

e INSS - Instituto Nacional de Seguro Social

e Receita Federal

e IGP - Instituto Geral de Pericias

e Cartorio Eleitoral

e Junta de Servigo Militar

e Policia Federal

e Envio da comunicacdo do 6bito ao Cartério de Origem onde foi registrado o nascimento e o

casamento.

6. HABILITAGAO DE CASAMENTO

E dado Ha Ha O dado Ha
pessoal transmissao | conservacao pessoal é eliminacgao
sensivel? internacional do dado mantido em do dado
do dado pessoal? seguranga? pessoal?
pessoal?
Pode haver Nao Sim Sim Nao

- Previsao Legal:




Art. 29 e 67, Lei 6.015/73, e Arts. 192 a 208 da CNNR.
- Dados Pessoais:
e Nome completo dos nubentes;
e Nacionalidade;
e Naturalidade;
e Sexo;
e NuUmero de inscricdo no CPF/ME dos nubentes;
e NuUmero do documento de identidade dos nubentes;
e Certiddo de nascimento ou casamento e suas averbagoes atualizadas (divorcio/dbito);
¢ Domicilio e residéncia;
¢ Telefone/Celular;
e E-mail;
¢ Documentos de identificagdo das testemunhas;
¢ Outros documentos necessarios que possam conter dados pessoais e sensiveis.
- Para que finalidades utilizamos o dado pessoal:
¢ Qualificacao registral;
¢ Emissao do edital de proclamas;
e Emissao da certiddo de habilitacdo do casamento.
- Procedimentos e Praticas utilizadas para a execucao das atividades:

Ao receber as informagbes pessoais do usuario e o requerimento/solicitagdo para a pratica do
ato correspondente, o atendente procede ao preenchimento do sistema do cartério, a lavratura
do ato, conferéncia, digitalizacdo, emissdao da nota de emolumentos e arquivamento dos
documentos.

- O dado pessoal é compartilhado com a seguinte entidade:

e Jornal eletronico - SINDIREGIS.

7. CELEBRACAO E REGISTRO DE CASAMENTO

E dado Ha Ha O dado Ha
pessoal transmissao conservacao pessoal é eliminacao




sensivel? internacional do dado mantido em do dado
do dado pessoal? seguranga? pessoal?
pessoal?
Pode haver Nao Sim Sim Nao

- Previsao Legal:
Art. 29 e 70, Lei 6.015/73, e Arts. 210 a 222, da CNNR.
- Dados Pessoais:
e Processo de habilitagdo completo;
¢ Documentos de identificacdo das testemunhas;
e Outros documentos necessarios que possam conter dados pessoais e sensiveis.
- Para que finalidades utilizamos o dado pessoal:
¢ Qualificacdo registral;
e Certidao de casamento.
- Procedimentos e Praticas utilizadas para a execucao das atividades:

Ao receber as informagoes pessoais dos usuarios para a pratica do ato correspondente, o juiz
de paz procede a celebragdo do casamento. Apds, o escrevente realiza a lavratura do registro
do casamento, conferéncia, digitalizacdo, emissdao da nota de emolumentos e arquivamento
dos documentos.

- O dado pessoal é compartilhado com a seguinte entidade:

e Envio a CRC - Central de Registro Civil

e SIRC - Sistema de Registro Civil

e IBGE - Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica

e Policia Federal

e Envio da comunicacdo do casamento ao Cartorio de Origem onde foi registrado o

nascimento ou o casamento.

8. AVERBAGOES DO RCPN

E dado Ha Ha O dado Ha
pessoal transmissao conservacao pessoal é eliminacao
sensivel? internacional do dado mantido em do dado




do dado pessoal? seguranga? pessoal?
pessoal?
Pode haver Nao Sim Sim Nao

- Previsao Legal:
Art. 29, 97 ao 105, Lei 6.015/73, e Arts. 261 a 276, da CNNR.
- Dados Pessoais:
¢ Nome completo das partes;
e CPF e endereco do curador, em caso de interdicdo;
¢ Nome do cénjuge, quando assento de casamento;
- Para que finalidades utilizamos o dado pessoal:
¢ Qualificacao registral;
e Averbacdo no livro de origem do nascimento ou casamento.
- Procedimentos e Praticas utilizadas para a execucao das atividades:

Ao receber as informagdes pessoais do usuario para a pratica do ato correspondente, o
atendente procede ao preenchimento do sistema do cartério, a averbagdo ou anotagdo no livro,
conferéncia, digitalizagdo, emissdo da nota de emolumentos e arquivamento dos documentos.

- O dado pessoal é compartilhado com a seguinte entidade:

e SIRC - Sistema de Registro Civil

9. CERTIDOES DO REGISTRO CIVIL (PAPEL E DIGITAL)

E dado Ha Ha 0 dado Ha
pessoal transmissao | conservacao pessoal é eliminacgao
sensivel? internacional do dado mantido em do dado
do dado pessoal? seguranga? pessoal?
pessoal?
Pode haver Nao Sim Sim Nao

- Previsao Legal:
Art. 169, 2§, Lei n® 6.015/73.

- Dados Pessoais:




. Nome completo;

. Nacionalidade;

. Naturalizacdo, se necessario;

. Naturalidade;

. Sexo;

. Profissao;

. Estado civil;

. Dados de nascimento;

. Nome do cOonjuge/companheiro, se necessario;

. Dados de casamento/Unido Estavel, se necessario;
. Dados de 6bito, se necessario;

. NUumero do documento de identidade;

. Numero de inscricdo no CPF/ME;

. Domicilio e residéncia;

. Nome (s) do (s) filho (s), se necessario;

. Filiacdo, se necessario;

. Telefone/Celular;

. E-mail;

o Outros documentos necessarios que possam conter dados pessoais.

Para que finalidades utilizamos o dado pessoal:

Requerimento do pedido;

Cadastro do sistema;
o Emitir a certidao.
- Procedimentos e Praticas utilizadas para a execucao das atividades:

Ao receber do cliente os dados do regsitro, o atendente verifica a existéncia do ato no sistema
e/ou arquivos da serventia, e, em caso positivo, emite uma certiddo. Os dados pessoais
também podem ser utilizados para a emissdo da nota de emolumentos.

Ao imprimir uma certiddo, caso a impressao nao saia corretamente e seja necessario realizar
outra impressdo, a copia é triturada.



- O dado pessoal é compartilhado com os seguintes 0rgaos, pessoas e/ou entidades:
o Autoridades requisitantes;
. As préprias partes do ato;

e Terceiros requisitantes

e Envio a CRC - Central de Registro Civil

REGISTRO CIVIL DE PESSOAS JURIDICAS

10.REGISTRO CIVIL DE PESSOAS JURIDICAS

E dado Ha Ha O dado Ha
pessoal transmissao | conservacao pessoal é eliminacgao
sensivel? internacional do dado mantido em do dado
do dado pessoal? seguranga? pessoal?
pessoal?
Pode haver Nao Sim Sim Nao

- Previsao Legal:
Art. 114, Lei 6.015/73, e Art. 299 a 353, da CNNR.
- Dados Pessoais:

¢ Nome completo dos sdcios, dos participantes da associagdo ou sociedade;

NUmero de inscricdo no CPF/ME;

¢ Numero do documento de identidade;
¢ Domicilio e residéncia;

e Telefone/Celular;

e E-mail;

Outros documentos necessarios que possam conter dados pessoais.
- Para que finalidades utilizamos o dado pessoal:

e Qualificacao registral;

e Emissao de certiddo do Registro realizado.

- Procedimentos e Praticas utilizadas para a execucao das atividades:



Ao receber as informagdes pessoais do usuario e os documentos necessarios para a pratica do
ato correspondente, o atendente procede ao preenchimento do sistema do cartério, a lavratura
do ato, conferéncia, digitalizagdo, emissdao da nota de emolumentos e arquivamento dos
documentos.

- O dado pessoal é compartilhado com a seguinte entidade:

e Envio a Central de RTD_PJ

REGISTRO DE TITULOS E DOCUMENTOS

11.REGISTRO DE TITULOS E DOCUMENTOS

E dado Ha Ha O dado Ha
pessoal transmissao | conservacao pessoal é eliminacgao
sensivel? internacional do dado mantido em do dado
do dado pessoal? seguranga? pessoal?
pessoal?
Pode haver Nao Sim Sim Nao

- Previsao Legal:
Art. 127, Lei 6.015/73, e Arts. 354 a 414, da CNNR.
- Dados Pessoais:

e Nome completo;

¢ NuUmero de inscricdo no CPF/ME;

e NUmero do documento de identidade;

¢ Domicilio e residéncia;

e Telefone/Celular;

e E-mail;

e Profissdo;

Outros documentos necessarios que possam conter dados pessoais.
- Para que finalidades utilizamos o dado pessoal:

e Qualificacao registral;

¢ Emissao da certidao.

- Procedimentos e Praticas utilizadas para a execucao das atividades:



Ao receber as informagdes pessoais do usuario para a pratica do ato correspondente, o
atendente procede ao preenchimento do sistema do cartério, a lavratura do ato, conferéncia,

digitalizacdo, emissdo da nota de emolumentos e arquivamento dos documentos.

- O dado pessoal é compartilhado com a seguinte entidade:

SINTER -

REDESIM -

12.RESPOSTA AS AUTORIDADES

Envio a Central RTD-PJ

SISCOAF, quando necessario.

E dado Ha Ha O dado Ha
pessoal transmissao | conservacao pessoal é eliminagao
sensivel? internacional do dado mantido em do dado
do dado pessoal? seguranga? pessoal?
pessoal?
Pode haver Nao Nao se Nao se Nao se
aplica aplica aplica

- Previsao Legal:

Art. 30, incisos III e XII, Lei n® 8.935/94. / Lei n® 6.015/73

- Dados Pessoais:

. Nome completo;

. Nacionalidade;

. Naturalizagcdo, se necessario;
. Naturalidade;

. Sexo;

. Profissdo;

o Estado civil;

. Dados de nascimento;

. Nome do conjuge/companheiro, se necessario;




o Dados de casamento/Unido Estavel, se necessario;

. Dados de 6bito, se necessario;

. NUumero do documento de identidade;

. Numero de inscricdo no CPF/ME;

. Domicilio e residéncia;

o Nome (s) do (s) filho (s), se necessario;

o Filiacdo, se necessario;

. Telefone/Celular;

. E-mail;

. Outros documentos necessarios que possam conter dados pessoais.

Para que finalidade utilizamos o dado pessoal:
. Respostas a oficios.
- Procedimentos e Praticas utilizadas para a execucado das atividades:

Ao receber o questionamento, solicitacdo de informagbes e/ou certidGes, de algum dérgdo
publico, o atendente verifica os atos no sistema, emite as certiddes (se este for o objeto da
solicitagdo), e responde o oficio, anexando a respectiva resposta os atos notariais e/ou
documentos arquivados, devidamente solicitados.

- O dado pessoal é compartilhado com os seguintes 6rgaos e autoridades:

e Autoridades / érgdos publicos solicitantes.

13.BACKUP DOS DADOS DO SISTEMA

E dado Ha Ha O dado Ha
pessoal transmissao conservacao pessoal é eliminacgao
sensivel? internacional do dado mantido em do dado
do dado pessoal? seguranga? pessoal?
pessoal?
Sim Nao Sim Sim Nao

- Previsao Legal:

Art. 39, § 39, Provimento CNJ n® 74/2018.



- Dados Pessoais:

o Nome completo;

. Nacionalidade;

. Naturalizagao;

. Naturalidade;

. Sexo;

. Profissdo;

o Estado civil;

. Dados de nascimento;

o Nome do conjuge/companheiro;

) Dados de casamento/Unido Estavel;
. Dados de 6bito;

. NUmero do documento de identidade;
o NUumero de inscricdao no CPF/ME;

. Domicilio e residéncia;

o Nome (s) do (s) filho (s);

. Filiacdo;

. Telefone/Celular;

) E-mail;

. Foto;

o Biometria;

. Outros documentos necessarios que possam conter dados pessoais.

Para que finalidades utilizamos o dado pessoal:

Coépia de seguranga interna;

Copia de seguranca externa em datacenter.

Procedimentos e Praticas utilizadas para a execucao das atividades:

Manter contrato com empresa devidamente qualificada para o tratamento dos dados
desta serventia;



) Realizar e transmitir via internet dados dos atos para armazenamento seguro na
internet;

o Realizar e transmitir via remota dados dos atos para armazenamento seguro em
dispositivo interno;

. Consulta no site da serventia.

O dado pessoal é compartilhado com a seguinte entidade:
. Envio a Empresa SKY Informatica

o Google DRIVE

14.SETOR ADMINISTRATIVO: FINANCEIRO E DEPARTAMENTO DE PESSOAL

E dado Ha Ha 0 dado Ha
pessoal transmissao conservacao pessoal é eliminacao
sensivel? internacional do dado mantido em do dado
do dado pessoal? seguranga? pessoal?
pessoal?
Sim Nao Sim Sim Pode haver

- Previsao Legal:
Para o cumprimento de obrigagdo contratual, legal, administrativa ou regulatéria.

- Dados Pessoais solicitados aos funcionarios e candidatos:

o Nome completo;

. Nacionalidade;

. Naturalizagdo, se necessario;

. Naturalidade;

. Sexo;

. Profissdo;

o Estado civil;

. Dados de nascimento;

. Nome do conjuge/companheiro, se necessario;

. Dados de casamento/Unido Estavel, se necessario;

. Dados de 6bito, se necessario;



Carteira Nacional de Habilitagdo, se necessario;

Nimero do documento de identidade;

NUumero de inscricdao no CPF/ME;

Domicilio e residéncia;

Nome (s) do (s) filho (s), se necessario;

Carteira de vacinacédo do (s) filho (s), se necessario;

Filiacdo;

Telefone/Celular;

E-mail;

Deficiéncia;

Raca;

CBO;

Titulo de eleitor;

Reservista;

PIS;

Carteira de trabalho;

Dados bancarios;

Biometria;

Comprovantes de escolaridade e cursos realizados;

Fotografia;

Atestados e comprovantes médicos de consultas e exames;

Carteirinha do SUS;

Outros documentos necessarios que possam conter dados pessoais.
Para que finalidades utilizamos o dado pessoal:

Requisicdo de materiais e recepcionar fornecedores, tanto para entrega de materiais
guanto para manutencdao em alguma area da serventia;

Realizar emissdo de cheques;

Emissdo/Baixa de Boletos;



. Emissdo de nota de emolumentos;

. Transferéncia Bancaria para usuarios;

. Folha de Pagamento e Férias;

. Capacitagao profissional;

. Contratacdo e demissdo de prepostos;

. Exames de admissdo, demissdo e periddicos;

o Atestado médico;

. Treinamentos;

) Outros documentos necessarios que possam conter dados pessoais.

- Procedimentos e Praticas utilizadas para a execucao das atividades:

Os dados pessoais de funcionarios serao utilizados para contratacdo de um novo prestador de
servico, confecgdao de termo de prestador de servico externo, biometria, contratacdo via
curriculos, conferéncia, digitalizacdo e arquivamento de documentos.

- O dado pessoal é compartilhado com os seguintes 6rgaos e/ou entidades:

o Departamento de Pessoal da Empresa Ideale Contabilidade;

o Empresa de Tecnologia - Virtual Web

. E-Social;

) Medicina ocupacional e assistencial - GSM Medicina Ocupacional;
o Portal Extrajudicial;

o Justica Aberta;

. Vale transporte;

. Vale alimentacdo Banrisul Cartdes;

o Empresa para a confecgcdo do cracha;
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